
Gestalten Sie die Zukunft des Sports mit uns! 
 
Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin allgemeine Verwaltung und Finanzen (m/w/d) 
ab sofort mit einem Beschäftigungsumfang von 29,25 Wochenstunden gesucht. 

 
Der Behinderten- und Rehabilitationssport-Verband Rheinland-Pfalz e.V. (BSV) ist der Verband des Sports 
für Menschen mit Behinderungen in unserem Bundesland. Als Landesverband des Deutschen 
Behindertensportverbandes und Fachverband im Landessportbund verbinden wir über 44.000 
sportbegeisterte Menschen in rund 400 Vereinen. Vom Standort der Geschäftsstelle in Koblenz aus fördern 
wir Leistungs-, Breiten- und Rehabilitationssport und schaffen Gemeinschaft durch Sport. 
 
Wir suchen ab sofort einen Teamplayer / eine Teamplayerin mit einem Beschäftigungsumfang von 29,25 
Wochenstunden. 
 
Ihre Aufgaben bei uns sind u.a.: 
• Die Vorbereitung des Zahlungsverkehrs 
• Die Bearbeitung der Zuschüsse und weiterer Finanzangelegenheiten 
• Die Pflege der zentralen Datenbank des Verbandes und Verantwortlichkeit für die jährliche 
Bestandserhebung 

• Den Einkauf und die Verwaltung der Materialien für die Geschäftsstelle und zur Durchführung von 
Veranstaltungen 
• Die Mitarbeit bei Veranstaltungen des Verbandes vor Ort 
• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten inklusive der Verantwortung für die Poststelle, die Verwaltung des 
Fuhrparks und für die Telefonzentrale 
• Die Unterstützung der Referatsleitung, der Geschäftsführung und des ehrenamtlichen Präsidiums. 
 
Sie bringen mit: 
Ihre Qualifikation: 
• Eine erfolgreich abgeschlossenes Berufsausbildung im kaufmännischen, sportorganisatorischem oder 
beratenden Bereich 
• Erste praktische Erfahrungen in den genannten Aufgabenfeldern 
• Idealerweise Kenntnisse im Para Sport und in der Verbandsstruktur 
Ihre Persönlichkeit: 
• Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Ausgeprägtes Organisationstalent und Teamgeist 
• Selbstständiges Arbeiten auch unter hoher Arbeitsbelastung 
• Flexibilität bei gelegentlichen Abend- und Wochenendterminen 
• Führerschein Klasse BE/3 wünschenswert 
 
Das erwartet Sie bei uns 
• Sinnstiftende Arbeit: Gestalten Sie aktiv die Zukunft des Behindertensports in Rheinland-Pfalz 
• 29,25-Stunden-Woche mit flexibel gestaltbaren Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten 
• Vergütung in Anlehnung an den TVL Entgeltgruppe 6 
• Zusatzleitungen: Betriebliche Altersversorgung und Möglichkeit Jobrad durch Entgeltumwandlung 
• Motiviertes Team in vielseitiger Arbeitsumgebung 
 
Bereit für diese Herausforderung? 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 10. Juni 2026 an: 
bewerbung@bsv-rlp.de oder BSV Rheinland-Pfalz e.V., Parkstr. 7, 56075 Koblenz 
 
Vielfalt ist unsere Stärke 
Der BSV Rheinland-Pfalz fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeitenden. Wir freuen uns über 
Bewerbungen aller Menschen - unabhängig von kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, 
Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität und Orientierung 
 
Fragen? Wir sind für Sie da! 
Alev Taniş, Referentin Verwaltung, 0261/973878-57, alev.tanis@bsv-rlp.de 
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